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CADERNO DE ENCARGOS

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2
Objeto

O presente concurso compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do S| |_
procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisicédo de digitalizadora de grandes formatos VES
de acordo com a Parte Il - Especificagcdes Técnicas do presente Caderno de Encargos.

camaramunicipal
Clausula 2.2
Contrato

1 — O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissées tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo
competente para a decisédo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndmero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos
do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Prazo

O contrato produz efeitos a partir do primeiro dia util seguinte a data da assinatura e mantém-se
em vigor pelo prazo de 1 ano prorrogavel por igual periodo até ao maximo de 3 anos, em
conformidade com os respetivos termos e condigbes e o disposto na lei, sem prejuizo das
obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da cessagédo dos contratos.

Clausula 4.2
Preco base

1- No ambito do presente procedimento, o pre¢co base maximo que esta edilidade se dispde a
pagar pela aquisicao do bem objeto do mesmo € de 75.000,00€, para o periodo dos 3 anos.

2- Nos termos do artigo 35.°-A do Cédigo dos Contratos Publicos, foi realizada uma consulta
preliminar ao mercado. As informacdes obtidas foram vertidas nas especificacbes técnicas
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constantes deste Caderno de Encargos e foi com base naquelas que se obteve o preco base, em
conformidade com o disposto no n.° 3 do artigo 47.° do CCP.

CAPITULO Il

Obrigac8es contratuais

Seccéo |

SIL
Obrigacdes do adjudicatario
VES

SUbSGCQéO | camaramunicipal

Disposicdes gerais

Clausula 5.2
Obrigac8es principais do adjudicatario

1- Sem prejuizo de outras obrigacfes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebrag¢édo do contrato decorrem para o adjudicatério as
seguintes obriga¢8es principais:

a) Fornecer os bens identificados na proposta, aquando de solicitacio efetuada pela entidade
adjudicante, nas quantidades especificadas pela mesma e no menor espaco de tempo
possivel;

b) Comunicar antecipadamente a entidade adjudicante os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel o fornecimento definido neste Caderno de Encargos e demais
documentos contratuais.

Clausula 6.2
Prestacdes de servicos de assisténcia técnica e suporte

1 — Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagao aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragéo do contrato decorrem para o prestador de
servicos as seguintes obrigacdes principais:

a) Obrigacdo de fornecimento das atualizacBes necessarias ao bom funcionamento do
equipamento (hardware e software).

b) Obrigacdo da garantia, manutencédo do equipamento e assisténcia técnica
c) Obrigacdo de assisténcia técnica e suporte, acesso ilimitado por e-mail.

d) Obrigacdo de recorrer a todos os meios humanos, materiais e informéticos que sejam
necessarios e adequados a prestacéo de assisténcia técnica e suporte.

e) Todas as despesas e custas relacionadas com as atualizacBes, assisténcia técnica e
suporte sao da responsabilidade do adjudicatario.
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Tipo de Procedimento: Concurso Publico

Clausula 7.2
Conformidade e operacionalidade dos bens

1 - O adjudicatario obriga-se a entregar ao contraente publico os bens objeto do contrato com as
carateristicas, especificagfes e requisitos técnicos previstos presentes no Caderno de Encargos,
gue dele faz parte integrante.

2 - Os bens objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condicdes de serem utilizados
para o fim a que se destinam.

3 - E aplicavel, com as necesséarias adaptacdes, o disposto na lei que disciplina os aspetos
relativos a venda de bens de consumo e das garantias a ela relativas, no que respeita a
conformidade dos bens.

4 - O adjudicatario é responsavel perante a entidade adjudicante por qualquer defeito ou
discrepéncia dos bens objeto do contrato que existam no momento em que os bens lhes séo
entregues.

Clausula 8.2
Entrega dos bens objeto do contrato

1 — Os bens objeto do contrato devem ser entregues no prazo maximo de 90 dias, apos a
celebracdo do contrato e de acordo com o local indicado pela entidade adjudicante, durante o
horario normal de expediente.

2 — Sempre gque ocorra um caso de forca maior, devidamente comprovado, que implique a
suspensao da entrega, deve a entidade adjudicataria, logo que dele tenha conhecimento, requerer
a entidade adjudicante que lhe seja concedida uma prorrogacéo, adequadamente fundamentada,
do respetivo prazo.

3 — Todas as despesas e custos com o transporte dos bens objeto do contrato e respetivos
documentos para o local de entrega sao da responsabilidade da entidade adjudicataria.

4 — A entrega dos bens é sempre acompanhada de guia de remessa, da qual deve constar,
designadamente:

a) A data de entrega;

b) Identificacdo da entidade adjudicataria;

c) Identificacdo da entidade adjudicante e local de entrega;

d) Data da encomenda emitida pela entidade adquirente;

e) Numero do contrato ao abrigo do qual é realizado o fornecimento;
f) Indicacdo dos bens com referéncia ao respetivo cédigo do produto;
g) Preco de venda negociado.

5 — A cOpia da guia de remessa, assinada e carimbada pela entidade adjudicante, fica na posse
da entidade adjudicataria, constituindo prova bastante da entrega dos bens.
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Clausula 9.2

Inspecéo

1 — Efetuada a entrega dos bens em causa, o contraente publico, por si ou através de terceiro por
ele designado, procede, no prazo de 10 dias uteis, a inspegdo qualitativa e quantitativa dos
mesmos, com vista a verificar, respetivamente, se 0s mesmos correspondem as caracteristicas,
especificacBes e requisitos técnicos definidos no presente Caderno de Encargos e na proposta
adjudicada, bem como outros requisitos exigidos por lei.

2 — Apés a verificacao referida no nimero anterior, a entidade adjudicante pode:
a) Receber os bens;
b) Solicitar a entrega dos bens em falta;
c) Rejeitar os bens que ndo se encontrarem em devido estado de consumo.

3 — A rejeigdo dos bens, indicada na alinea c) do numero anterior, ndo confere a entidade
adjudicatéria o direito a qualquer indemnizagéao.

Clausula 10.2
Inoperacionalidade, defeitos ou discrepancias

1 — No caso de a inspecao prevista na clausula anterior ndo comprovar a total conformidade com
as exigéncias legais, ou no caso de existirem defeitos ou discrepancias com as carateristicas,
especificacbes e requisitos técnicos definidos no Caderno de Encargos, a entidade adjudicante
deve disso informar, por escrito, o adjudicatario.

2 — No caso previsto no niumero anterior, o adjudicatario deve proceder, a sua custa e no prazo
razoavel que for determinado pela entidade adjudicante, as substituicbes necessérias para garantir
a operacionalidade dos bens e o cumprimento das exigéncias legais e das carateristicas,
especificacdes e requisitos técnicos exigidos.

3 — Apos a realizagdo das substituigdes necessarias pelo adjudicatario, no prazo respetivo, a
entidade adjudicante procede a realizagao de nova inspecéo, nos termos da clausula anterior.

Subseccéo lli
Dever de sigilo e Protecdo de dados

Clausula 11.2
Objeto do dever de sigilo

1 — O adjudicatéario deve guardar sigilo sobre toda a informa¢é@o e documentacao, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relacdo com a execuc¢do do contrato.

2 — A informacdo e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso, que nédo o destinado direta e exclusivamente a execugao do
contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencéo pelo adjudicatario ou que este
seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de ordem judicial ou a pedido de autoridades
reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 12.2
Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do cumprimento
ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecao de segredos comerciais ou da credibilidade,
do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 13.2
Protecdo de Dados

1- O fornecedor obriga-se a cumprir o disposto no Regulamento Geral de Protecdo de Dados, e
demais legislacao relativa a protecdo de dados pessoais e protecdo de privacidade, mantendo em
total confidencialidade os dados pessoais cujo acesso lhe tenha sido dado pela Entidade
Adjudicante, no dmbito da prestacdo dos servigos objeto do presente contrato, estando sujeito a
adequadas obrigacdes legais de confidencialidade.

2- O fornecedor obriga-se a atuar na medida das instru¢bes que lhe forem transmitidas pela
Entidade Adjudicante no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais de terceiros com que a
entidade adjudicante se relacione.

Seccéo I

Obrigacdes da Entidade Adjudicante
Clausula 14.2
Preco contratual

1 — Pelo fornecimento dos bens, objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao
adjudicatério os prec¢os constantes da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor,
se este for legalmente devido.

2 — O precgo referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, nomeadamente os
relativos ao transporte dos bens objeto do contrato para o respetivo local de entrega, bem como
guaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencgas.

Clausula 15.2
Condicdes de pagamento

1 — As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da clausula anterior, devem ser
pagas no prazo de 30 dias apds a rececao e conferéncia pela entidade adjudicante das respetivas
faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacao respetiva.

2 — A emisséo de fatura fara obrigatoriamente referéncia ao nimero de compromisso.

3 — Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
mesmo obrigado a prestar 0s esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura
corrigida.

4 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas
através de cheque emitido a ordem do adjudicatario ou transferéncia bancéaria.
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Clausula 162
Adiantamento de preco

No presente procedimento ndo é admitido o pagamento de adiantamentos.

CAPITULO IlI

Penalidades contratuais e resolucéao

Clausula 172
Penalidades contratuais

1 — Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir
ao adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungcédo da
gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega dos bens objeto do contrato, até 5 % do
valor adjudicado, excluindo o IVA;

b) Pelo incumprimento das especificacdes técnicas gerais constantes no Capitulo |, da parte Il
— Clausulas Técnicas, até 5% do valor do contrato excluindo o IVA, até 5% do valor do
contrato excluindo o IVA.

c) Pelo incumprimento de forma exata e pontual das obriga¢des contratuais, até 5% do valor
do contrato excluindo o IVA.

2) O fornecimento dos bens em quantidades inferiores as encomendadas ou com qualidade
insuficiente, suspendera a faturacéo e o correspondente pagamento até que a situacdo em causa
se encontre regularizada.

3 — Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do adjudicatario, a entidade adjudicante
pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até 15 % do valor adjudicado, excluindo o IVA.

4 — Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas
pelo adjudicatario ao abrigo do n.° 1, relativamente aos bens objeto do contrato cujo atraso na
entrega tenha determinado a respetiva resolucéo.

5 — Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do adjudicatario
e as consequéncias do incumprimento.

6 — A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

7 — As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que entidade adjudicante
exija uma indemnizacédo pelo dano excedente.

Clausula 18.2
Forca maior

1 — Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a
nao realizacdo pontual do fornecimento dos bens contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a
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respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever
a data da celebracéo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou
evitar.

2 — Podem constituir forca maior, se se verificarem o0s requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinac¢des
governamentais ou administrativas injuntivas.

3 — Nao constituem for¢ca maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do adjudicatario, na
parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) Determinag¢Bes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre ele
recaiam;

d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do adjudicatério cuja causa, propagagéo
ou proporcbes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5 — A forga maior determina a prorrogagao dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da
forca maior.

Clausula 19.2
Resoluc¢do por parte do contraente publico

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, a entidade
adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem, designadamente no caso de
atraso, total ou parcial, na entrega dos bens objeto do contrato, superior a 30 dias ou declaracao
escrita do adjudicatério de que o atraso em determinada entrega excedera esse prazo;

2 — O direito de resolugao referido no numero anterior exerce-se mediante declarag¢éo enviada ao
adjudicatario e ndo determina a repeticdo do fornecimento ja realizado, a menos que tal seja
determinado pela entidade adjudicante.
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Clausula 20.2
Resolucéo por parte do Adjudicatario

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o adjudicatario pode
resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida por periodo
superior a 6 meses.

2 — O direito de resolugao é exercido por via judicial, nos termos da Clausula 22.2. S| |_

3 — Nos casos previstos no n.° 1, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante declaragéo
enviada a entidade adjudicante, que produz efeitos 30 dias apds a rececdo dessa declaracao, VES
salvo se este Ultimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a  camaramuncios
gue houver lugar.

4 — A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndao determina a repeticdo das
prestacdes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as obriga¢cfes deste ao abrigo
do contrato, com excecdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cddigo dos Contratos
Pudblicos.

CAPITULO IV

Caucéo e seguros

Clausula 21.2
Execuc¢ao da caugao

Uma vez que no presente procedimento ndo € exigida a apresentacdo de caucéo, conforme o
disposto no n.° 2 do artigo 88.° do Codigo dos Contratos Publicos, a entidade adjudicante, sempre
gue considerar conveniente, ird proceder a retencdo de até 10 % do valor dos pagamentos a
efetuar.

CAPITULO V

Resolucgédo de litigios

Clausula 22.2
Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal de Loulé, com expressa renlncia a qualquer outro.

CAPITULO VI

Disposig¢des finais

Clausula 23.2
Subcontratacéo e cessdo da posi¢cdo contratual

A subcontratacdo pelo adjudicatario e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes
depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cdodigo dos Contratos Publicos.
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Clausula 24.2
Deveres de informacéo

1 — Cada uma das partes deve informar sem demora a outra de quaisquer circunstancias que
cheguem ao seu conhecimento e possam afetar os respetivos interesses na execugéo do contrato,
de acordo com a boa fé.

2 — Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer S| |_
circunstancias, que constituam ou nao forca maior, que previsivelmente impecam o cumprimento

ou 0 cumprimento tempestivo de qualquer uma das suas obrigacfes, bem como do tempo e/ou da VES
medida em que previsivelmente sera afetada a execucéo do contrato.

camaramunicipal

Clausula 25.2
Comunicacfes e notificacbes

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos,
efetuadas através da Plataforma Acingov - www.acingov.pt.

Clausula 26.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sédo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 27.2
Gestor do Contrato

Nos termos do n° 1 do art.° 290-A do Cddigo dos Contratos Publicos, o gestor do contrato com a
funcdo de acompanhar permanentemente a execucéo deste, é a funcionéria Maria Eulina Ribeiro.

Clausula 28.2
Revisdo de precos

O contrato ndo esté sujeito a revisao de pregos.

Clausula 29.2
Legislacéo aplicavel

Em tudo o omisso no presente Concurso observar-se-4 o disposto no Decreto-Lei n°® 18/2008, de 29
de janeiro, alterado e republicado pelo D.L. 111-B/2017, de 31 de agosto (que aprova o Cédigo dos
Contratos Publicos) e demais legisla¢do em vigor.
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PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS
CAPITULO |

ESPECIFICAGOES TECNICAS GERAIS

Clausula 1.2
Objeto da Contratacao

O objeto do contrato consiste, na aquisicdo de digitalizadora de grandes formatos, de acordo com
as seguintes caracteristicas:

Equipamento de digitalizagéo:

No que respeita a funcionalidades para a digitalizadora pretende-se uma solucdo de digitalizacdo
gque contenha as seguintes caracteristicas:
¢ Um digitalizadora de mesa que permita digitalizar plantas de formatos grandes, usando um
sistema de vacuo, de modo a que a planta fique aderente ao tabuleiro no momento de
digitalizar;
e Existéncia de maquinas fotograficas digitais de alta qualidade que disparem e digitalizem a
imagem a escala e a cores;
e Solucdo altamente suficiente que permita visualizar a imagem depois de digitalizada no
ecran, podendo a mesma ser cortada ou retificada;
¢ Que aimagem depois de guardada possa ser disponibilizada aos utilizadores;
¢ Digitalizagdo de formatos mais pequenos ou livros que permita colocar um volume aberto no
tabuleiro de modo a ajustar o sistema de compensador de lombadas, por forma a nao
danificar o documento;
¢ Que permita digitalizar, em simultaneo, a frente da folha coberta e o verso da folha anterior;
e Que permita a digitalizacéo de livros abertos (principalmente livros antigos) sobre o tabuleiro
e ajuste o compensador de lombadas;
e Uso de vidro que permita que as paginas figuem planas;
e Que o movimento do tabuleiro também possa ser controlado por pedais;
e Que seja um processo simples, rapido e multieficiente

Software de digitalizacdo e arquivo:

1) Sistema normalizado de Gestéo de Arquivos;

2) Aplicacé@o de gestdo integrada de arquivos histéricos e intermédios, segundo a ISAD'G, ou
seja, as normas internacionais de descricdo arquivistica;

3) Interface de descricdo baseado no Quadro de Classificacdo do Arquivo Histérico;

4) Que seja simples e facil ao utilizador;

5) Disponibilizacdo de servicos de apoio técnico, de forma a corresponder as solicitacdes
efetuadas pelo arquivista do Municipio.

Garantia, manutencdo e assisténciatécnica e suporte:

SIL
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1) A garantia, manutencéo e assisténcia técnica devera ser no minimo pelo periodo de 36 meses.

2) Manutengéo e assisténcia técnica esta incluida na aquisi¢cdo da solugao global do equipamento
pelo prazo minimo de 36 meses, incluindo atualizacGes de software, consumiveis e todas as pegas
de reposicao necessarias de forma a assegurar o correto funcionamento do equipamento.

3) Formacéo e apoio dos técnicos da entidade adjudicante.

SIL
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O fornecimento da solucdo global do equipamento inclui a sua montagem, instalacdo € . inaarncns
configuracao.

Requisitos
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